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Thotau Essencial

Instalacao Padrao

Requisitos para instalacao

. Sistema Operacional Windows XP, Vista, 7, 8, 10
. 2 GB de espaco em disco (HD) ou mais

« 1GB de memdria RAM ou mais

+  Resolucdo de video 1024x768 ou superior

. Navegador com acesso a internet

. Drive de CD/DVD, caso instale a partir de CD

® Atencao!

Certifique-se de que esteja logado no Windows com um
usuario que possua permissoes de administrador.

Procedimentos para instalacao

1. Insira o CD de instalagdo do sistema. A instalagao iniciara
automaticamente. Caso ndo inicie de forma automatica
entdo acesse o drive de CD e dé um duplo clique em

ThotauEssencial.exe

i Thotau Essencial - Frograma de Instalagao

Bem-vindo ao Assistente de

2. Serd exibida a tela
inicial do assistente de
instalacdo.

computador.

arkes de continuar,

Siga as instrugdes da tela e
Clique em Avancar.

Programa de Instalag o

Este Assistente ira instalar Thotau Essencial 1.7 no seu

=10l

Instalagao de Thotau Essencial

£ recomendado que voct feche todos os autras aplicativos

Clique: em Avangar para conlinuar, ou em Cancelar para saif do

Thotau Essencial

3. Em seguida sera
apresentado o termo de
licenca de uso do software.
Vocé deve ler todo o texto,
marcar a opcao “Eu aceito
os termos do Contrato” e
clicar em Avancar.

4. Informe o local (unidade e
pasta) onde o sistema
devera  ser instalado.
Recomendamos instalar no
local sugerido pelo sistema.
Caso instale em pasta
diferente sera necessario
reconfigurar o local do BD e
arquivos de relatérios do
sistema. Clique em
Avangar.

18l Thotau Essencial - Programa de Instalacdo

Contrato de Licenga de Uso
Por faver, leia a5 sequintes informagdes impartantes antes de continuar.

Por favor, leia o seguinte Contrato de Licenga de Uso, Voo deve aceitar os termes do
Contrato antes de prossequir com 3 instalagSo.

TERMO

ICENCA DE USO DE SOFTWARE i’

(% Ew aceito os temos do Lontrate.
£ Eu i acsito os temos do Conlrato

< Vokar | Avangar > | Cancelar

18 Thotau Essencial - Programa de Instalacdo

Selecione o Local de Destino
Onde Thotau Essencial deve ser instalada?

J 0 Progiama de Instalagio ird instalar Thotau E ssencial na seguinte pasta.

Para continuar. dlique em Avangar. e wosé dessja sscolher uma pasta dfsrere, clique

em Procura.
Procurar.

530 necessrios pelo menos 530 MB de espapo livie em disco.

cvotar [ Avanga> | Cancelar

Caso a pasta ndo exista entdao serda exibida uma mensagem
solicitando a criacdo da mesma e vocé deve responder “Sim”.

5. Escolha os componentes
que deseja instalar.
Recomendamos que sejam
instalados todos 0s
componentes sugeridos no
instalador.  Clique em
Avangar.

165 Thotau Essencial - Programa de Instalacéo

Selecionar Componentes
DQuais componentes devem ser instalaros?

Selecione 05 componentes que vooS quer instalar; desmargue os componentes que
vood i quer instalar. Clique em Avanpar quanda estiver pronto para cantinuar,

Banco de Dados 104 ME
Configuiago do Sistema 14,4 ME
Médhlos e Cadastio: Produlos. Pessoas & Seguianga S71ME
Métos Fiscais: Notas Fiscais & Controle Fiscal E23ME
oBkp - Progiama de Backup 23ME
SMDE - Sistema de Manutengo de Banco de Dados 4THE
Médhlos PAF [Caina, S4Y & NFPAF) TOEME

A selecBo atual requer pelo menos 2348 M de espago em disco.

< ¥oltar | Arvancar > I Cancelar




Thotau Essencial T&C T&C Thotau Essencid

Instalacao com ECF

6. Escolha a pasta do

Selecionar a Pasta do Menu Iniciar

Menu Iniciar Onde Onde o Programa de Instalag@o deve colocar os stahos do progiama? e R . _t . t I ~
; equisitos para instalagéo
o.s Icon es go H S F'L‘ugvan‘we de Instalag3o ira criar os atalhos do programa na seguinte pasta q p g
sistema ~  serao * Antes de fazer a instalagdo e configuragdo do ECF €
Procurar. 7. . . . .
exibidos. Clique em — necessario definir a senha de acesso ao sistema e realizar a

Avangar. configuragdo dos parametros. Veja os procedimentos na

pagina seguinte, segao “Primeiro Acesso ao Sistema”.

™ o i s ot e i . Apds executar os procedimentos definidos acima sera
W ([oees| (et possivel instalar e configurar o seu ECF. Para isto certifique-

se de que o ECF, Bematech ou Daruma, esteja ligado e

conectado ao computador onde o sistema esta instalado.

7. Selecione as tarefas
a serem executadas Selecionar Tarefas Adicionais

Duais tarefas adicionais devem ser executadas?

. E necessario solicitar ao suporte da Oriontec o cadastro e

pelo instalador. : - liberacdo do ECF para uso, para isto siga os procedimentos:
Recomendamos que _ o
h T 0 Acesse a pasta onde o sistema foi instalado, por
tOdas as tare as [ fnstalar Servidor Firebird versio 250 d ~ 7 C_ Th t
ﬁquem marcadas. E:ﬂma:ﬂlhsamﬂ‘dezadtnsl: dho THOTAL pa rao e .\ O aU\'
IV Ciiar ataho na diea de iabaha CARA o Locallze e execute 0 . gl

arquivo TeamViwerQS.exe. 5
Serd exibida a tela ao lado: = e LEELNVIENTES

| BuickSupport
<Volar [ dvangars | Cancelar | 0 Entre em contato com a
. . Permitir controle remoto £o3
8. Verif o Oriontec e informe os
. , il o favor, transmits & seu parceiro & seguinte
erl Ilﬂue as Oplgoes mmwmlnnh. g - numeros exibidos Nnos :Ij:)p;rat:ur'mctargeuambwsmede(raha\ﬁnm
€sco Aldas € dclique 0 P dercdgk et arepa ke de Tty y campos “Sua D" e @ p42 014 875
€em Va.ngar para eIt para i 3 stalag3o.oucis e Vol 52 o0 st reviar o “Senha"_ m 5380 | O
que o sistema seja M s
. ocal de destino: a . 7 @ Pronto para & conex&o (Conexdo segura
instalado. il o O suporte da Oriontec fara : P
Thotau Essencial Padrdo [Recomendawel] o acesso remoto ao seu Vit EEamiEWEr, Com Cancelar
Bt computador para registrar
Atenciio: Caso a tarefa “Instalar e liberar o ECF para uso.
Servidor ' Firebird" tenha SidO Jga?éfgsgs'm":g:g:ﬁcgwaudeBanwdeuedus J;l
marcada entdo apds a copia dos ; : ® A,te“GaO!

. ’ . <o [ingidr | cancels | T - B X
arquivos, serd exibida tela do » E necessario que o computador esteja conectado a
_assistente de instalag?o do NFirebird.NBasta cIica_r_emNAvangar que o siste_ma sera internet para que seja possivel fazer o acesso remoto.
instalado com as configuragdes padrOes para utilizagao do Thotau Essencial. « Caso deseje utilizar o SAV (Sistema Auxiliar de Venda)
Ao final da instalagdo ser4 exibido o arquivo Leiame.txt, faga a leitura deste e entao solicite ao suporte tecnico da Oriontec para
feche a janela, em seguida clique no botdo Concluir do Instalador. liberar 0 acesso a este. Mais detalhes na pagina 15.
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Primeiro Acesso ao Sistema

Para acessar o sistema basta dar um duplo
cligue no icone criado na area de trabalho:

Thiotau Essencial

I3 oL e . . C | Cadastro de Ususrios
Sera exibido do lado direito da barra de @ t
tarefas do Windows, proximo ao reldgio, é“ BRdstiq e Peasies
0 Menu Principal do Sistema com os ] Casasto ceprocue
mOdUIos dlsponlvels: @Sistema.&uxiﬁal deVenda
P~
‘; Hg@ Caixa - POV - ECF
s , - :‘g ’@Nntasﬁsca\s
E recomendavel que antes de iniciar a £ =
utilizagdo do sistema, que seja feita a o ik CoreFed
definicdo da senha de acesso e a g @He'atéfivsdws‘s‘m
configuragao dos parametros do sistema. = @ oA S
g “:: Sist. Manutencio Banco Dados
o — .
S A | 0

« B(E) 1504

Definicao da Senha de Acesso

« Escolha no menu a opcdo “Cadastro de Usuarios”. Sera
exibida a tela ao lado para efetuar o login no sistema. Use o
usuario padrao “Admin” e

. . Sistema Integrado de
deixe o campo senha vazio. @ Geran Enpresar Grickrec
Clique em OK. =
Usuério: [ADMIN [AOMINISTRADOR (PADRAD]
«  Serd exibida a tela abaixo, e
0K X Cancelar

acesse a opcao Usuarios.
(o] x|

2]
C m B = -

Usuarnioz Perfiz Log de Usuarios  Configuragies

J | e |

& Seguranca - versdo: 16.09.1

T&C Thotau Essencid

. Sera exibida a tela de cadastro de usuarios:

# Cadastro de usuarios gl-1Ol =l
J LCadastro Ordenar  Selecionar Buscar Relatdrioz  Utilitaios  Ajuda 2043/2013 | admin
J E% ‘m‘ | %l e M | [_ | | |J| Mostrar: V Ativos, I_ Inativos |
Cadigo Perfil Mome Permitir alterar datz
ou Login do uzuério do usudrnio trabalho no login
» ADMINISTRADOR ADMINISTRADOR [FADRAD] v
4 I I 3

&ﬂ Sair |

Nesta tela vocé tem acesso as opgdes para alterar o login e nome
do usudrio e também a senha de acesso. Para alterar o login e
nome dé um clique no icone destacado em vermelho e para
alterar a senha dé um cligue no icone destacado em azul.

CETEE 2l 2]
5 Login: ADMIN
IE‘ Login: [FREIRY & Uzt %

¥ Peimitr alterar data trabalho no login e (AR TR
MNome: [ADMINISTRADOR (FADRED)

Perfit: |ADMINISTRADOR A Senha Nova: |
Confirmar
- - » » ¢ B « 0K X Cancelar
T
= Dica

Informe no campo Login 0 mesmo nome de usuario definido
no Windows, assim o sistema exibira a tela de login apenas
para o primeiro modulo que for acessado.

Assista as video-aulas do sistema disponibilizadas em
www.oriontec.com.br/thotauessencial

- Veja na proxima pagina o procedimento necessario para realizar
a configuracao dos parametros do sistema. E muito importante
executar este procedimento para que o sistema funcione
corretamente.



Thotau Essencial

Confi

guracao de Parametros

Escolha no Menu Principal do Sistema a opcao “Configuracdao
do Sistema”. Apos efetuar o login no modulo sera exibida a

tela abaixo:

Eonflgural:an do Sistema - versdo: 16.09.1

=101 x|

a 8 O &

Classif. Dperagties  Contas Deb/Cred Anexos

| | Bsa |

Configuragiies

Dé um clique em ConfiguragGes para acessar a tela:

Configuracdo de Parametros Gerais

Ernpresa |Cuntas| Inlemel.f‘e-mawll Aplicalivul Sislemal

21|

% Razdo Social CHEI
& [RAZA0 S00IAL |
E Mome de Fantasia Insc.Est
§ I(NDME FANTASIAS 1SENTO
a Insc Muricipal
& |
5 rEndereco
E Logradouro Mimero  Complemento Logotipo
i |<NDME D& AVENIDA, RUA, PRACAETCy  [<MNUMER [<COMPLEM
& | Bairo CER
b
T |<NDME DO BAIRRD> |DUDDU -000
< | Cidade Pais
"o | [<NOME DO MUNICTFIO> |MG | [eRasic
_E Fonhe Fax
o - 11 -
Site Email
f‘@ Aplicar | wﬁfechar | 2@ Eancelarl

Nesta tela vocé deve informar os dados da sua empresa. Apds

informar estes dados acesse a opcao “Fiscais”.

9

Thotau Essencial

. Informe nesta

tela os parametros fiscais da empresa.

Configuracio de Pardmetros Gerais 2lx|

Empresa |Eonlas| \nlemelfe-malll Apllcallvol Slstemal

Regime Tributario:

Simples Macional [M
Perfil apresentacdo arquivo fiscal [EFD 1CMS) Indicador de tipo de atividade [EFD 1CHS)

Enquadramenta Estadual:

IMicloempresa ME] ﬂ

|PedtiB

Indicaden de sistema de comércio:

J IAIlwdade de comércio ﬂ

Indicador Incidéncia Tribukria:

IElutros

Narrnal

Tributagdio do ISSAN:

j |1- EscrituragBo Regime ndo-cumulativo; j
Alig Aplicdvel ao Cale. Créd. Simp. Nacional [%]:

- |

Aliquota de 155 (%]

Aliquota do SIMPLES (%] Aliquota de COFINS [%]  Aliguata de PIS [3)

[ | 750 | | 5=

I Fiscals  stvidade I Sioratarios I Dados Cadastrais

I~ A& empresa destaca ICMS nas Notas Fiscais Proprias e Livio de Saida
¥ Calcular diferenca de (CMS/PIS/COFING em notas de tercerios
W Calcular & exibit carga tributéria em documentos fiscais

®

Qﬁuli:ar | ﬂfechar | 2@ Cance\arl

. Cligue no botdo Aplicar ou OK para gravar as configuragoes.

® Atencao!

Verifiqgue com seu contador quais sdo os parametros fiscais da
sua empresa para que os campos sejam preenchidos de forma
correta. Estes dados sao importantes para que o sistema faca
0 tratamento correto das questoes tributdrias da sua empresa.

Depois de efetuar estas configuragGes vocé ja pode efetuar o cadastro
dos produtos, clientes e fornecedores da sua empresa para registrar as
suas compras e suas vendas.

Saiba mais sobre o sistema na secdo Modulos Disponiveis.

10



Thotau Essencial T&C
Licenga de Uso

A licenca de uso do sistema é liberada considerando o CNPJ da
empresa que adquiriu o sistema e o numero serial do HD onde o
sistema € instalado.

Apos instalar o sistema sera possivel utiliza-lo pelo prazo de 15
dias sem efetuar o registro e liberacdo da licenca de uso. Apds este
prazo sera necessario executar o modulo “Configuracao do Sistema”
para efetuar o registro e liberacdo da licenca através da tela abaixo
gue sera exibida:

Liberacdo de Licenca de Sistema da Oriontec - 7/10/2013 |
—MNome do Sist B —Senha para Liberar Licenca de Uso:
ITholau Ezszencial E necessano digitar a senha para

efetuar o registro do sistema e a
libeagdo para uso.

Dados do Usuario:

CNPJ da Empresa: Envie o Home do Sistema e os Dados do
Usuario para o e-mail abaixo ou entre em

I’“‘-“““- RERSHEHER-HK contato pelo telefone (31] 3899-8888

Nimero de Série do HD: I suporteessencial@oriontec. com.br

| reoooad

Home do Computador: Senha para liberar a licenca:

e |

0 sistema sera bloqueado em 10 dia(s)

x Cancelar |

Siga os procedimentos descritos na tela acima para liberar a
licenga de uso do sistema no computador em que foi instalado.

® Atencao!

Caso este procedimento ndo seja executado dentro do
periodo estabelecido entdo ndo sera possivel utilizar o
sistema. Ao tentar acessar os moddulos serd exibida a
mensagem de que a licenga atual ndo é valida e o médulo
sera abortado.

11
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Modulos Disponiveis

No Thotau Essencial s3o disponibilizados os mddulos necessarios
para que sua empresa atenda as exigéncias fiscais quanto a emissdo
de cupom fiscal e geragao do SINTEGRA.

Para ter uma boa visdo dos recursos disponiveis em cada modulo
assista as video-aulas disponibilizadas. Veja na pagina 15 do manual.
Veja abaixo a descricao resumida de cada médulo disponibilizado.

v Cadastro de Usuarios

3 Seguranca - versdo: 16.09.1 2 I ] 4
:
e :
Usudrioz Perfiz Log de Usuarioz  Configuragties
| | B |

Permitir o cadastro dos usuarios do sistema, cadastro de perfis (grupos) de
usuarios, configuragdes de gravagdo de LOGs de acessos e verificacdo deste LOG
quanto aos mddulos e fungdes do sistema.

v' Cadastro de Pessoas

KTRIIE
N & e :
Peszoaz  Colaboradores Conjuntos LConvénioz Anexos Configuragies

J | J aﬂ Sair |

Permitir o cadastro e controle de informagGes sobre pessoas que se
relacionam com a empresa (clientes, fornecedores, transportadores,
colaboradores etc.)

v Cadastro de Produtos

i+ Controle de Produtos e Servicos - versao: 16.09.1 e ] 4
W .o % & B
PFrodutos Servigos Lonjuntos 1CKMS Aneros Configuragtes

J |_@sa |

12



Thotau Essencial T&C

Permitir o cadastro e controle de produtos que a empresa comercializa ou
servicos que ela presta aos clientes, além de permitir configuracdes quanto ao
controle de estoque dos produtos.

v' Sistema Auxiliar de Venda (SAV)

€ Sist. Aux. de Yenda - versdo: 16.09. ]
‘ Emizszda LConzultar Qnexos anflgura;:oes
J | J “ﬂ Sair |

Permitir o registro de orcamentos, pedidos e pré-vendas de produtos e
servicos para a emissdao de DAV (Documento Auxiliar de Venda), antes de
efetivar a venda no ECF (Emissor de Cupom Fiscal)

v Caixa — PDV - ECF

Caixa - versao: 16.09.1

J LCaixa Menu Fiscal [F12) ANEX0E Configuracies

| I E

Permite efetuar vendas para o cliente (consumidor final), registrando-as no
ECF (Emissor de Cupm Fiscal), além de oferecer os recursos exigidos pelo fisco
guanto aos relatdrios e arquivos que o sistema deve gerar.

v Notas Fiscais

“% Notas Fiscais - versao: 16.09.1

7|10 |

S & S © A B @

Motas Proprias Motas de Terceiros Ennlrnl:a Fiscal  Ordem de Produgdo Anexos Relatarios ConfiguragBes

| || Hsar

Permitir a emissdao e o controle de notas fiscais proprias (sistema PED)
além do registro e controle de notas fiscais de terceiros emitidas pelos
fornecedores.

v Controle Fiscal

.{?‘Eontrole Fiscal - versdo: 16.09.1 2o x|
s
< ) =
g © © b v
Motas Fiscaiz ECF Registros Fiscaiz Livias Contdbeis BRelatdios Configuragdes
J | J &E Sair |

13

T&C Thotau Essencid

Permitir o controle fiscal das operacbes da empresa através de livros
contabeis e analises de cupons fiscais emitidos, além da geracdo de Mapa
Resumo ECF para a contabilidade e de RFMs para o Sintegra.

v Relatorios do Sistema

Iﬂ i
al » 011527 DS/m/u 1003 GLEOD
r 0002 011527 05/10{11 1004 MACARI
Il 0002 011527 05/10{11 1006 SABONE
r 0002 011527 0s5/10{11 1007 CERVE]
r 0002 011527 05/10{11 1008 GUARAL
r 0002 011528 05/10{11 1001 nRR?Z
Il 0002 011528 05/10{11 1002 fElJnO
r 0002 011528 0s5/10{11 1003 OLEO D
] 0002 011528 05/10{11 1004 MACARI
r 0002 011528 05/10{11 1005 CREME
Il 0002 011528 05/10{11 1006 SABONE

lo0as 1410 24j04013 3 o
ooas 015410 24j04113 1001 ARROZ
looos a1s410 24j04113 1002 FEDEO
o0as o1s410 24j04/13 1003 GLEOD

Lo
5 o P P P S

Descrico do Relatdrio:
Relatfrio que lista 0 prodUtos de cupons cancelados, nao cancelados ou &)
tados 0s cupons por periodo (Data de Movimento). Exibe 0 fegistros

agrupando por ECF e produto

0bs : 82 0 pardmetra passado for para cupons n4o cancelados exbiré apenas - |

lo0as o1s410 24j04013 1004 MACARI
ooas 15411 24j04/13 3 alHo
jooos o141t 24j04113 1001 arroz |
jo0os 015411 24j04/13 1002 FensEo

oos o154t o2 1003 c'mff:l

Arquivo: Registros de Vendas de Produtos por ECF.xml
Layout: Registros de Vendas de Produtos por ECF.ini

Permite a identificacdo de qualquer relatdrio disponibilizado no sistema,
mostrando o mddulo onde o mesmo se encontra e ainda a execucdo de alguns
relatorios.

v' Configuracao do Sistema

Eonflgural:ao do Sistema - versao: 16.09.1 ll 1= x|
J Clagsif, DDeracoes Cantas Meb/Cred Anexos Egnflgura;:oes
| ||__Bss |

Permitir a configuracdo de parametros gerais do sistema, incluindo os
dados da empresa usuaria do sistema.

v SMDB - Sistema de Manutencao do Banco de Dados
SMDB - vers3o: 16.07.2 o ] 4

L.. r&”‘.
=- < Dﬁ .Er'zl -

Manutengdo  Fazer Backup EenflcarBD Otirizar indices  Configuracies

J | J &ﬂ Sair |

Permite manter o banco de dados sempre em perfeito estado,
proporcionando maior performance e prevenindo contra corrupgdes e perda de
dados.

st

14



Thotau Essencial T&C

v Controle Administrativo

a‘[nntrnle Administrativo - versio: 19.07.2 - <Nome Fantasia>

® ) o) <A B

oncessBes/Receitas | AquisigBes/Despesas  Outras/Transfert  Comprom./ObrigacBes Anexos Relatdrios Configuragies

[ T

Permitir o langamento de receitas e despesas administrativas da empresa,
como pagamentos de pessoal, despesas diversas etc, além de lancar as contas a
pagar e a receber relativas a operagdes administrativas.

v/ Contas a Pagar e Receber

Iﬁ Contas a Pagar e Receber - versdo: 19.07.2 - <Nome Fantasia>

g8 cERETE

Contas a Pagar | Contas a Receber LCheques Anexoz Relatdrias LConfiguracies

| T

Permite o registro do pagamento e recebimento de contas previamente
lancadas no sistema, além da emissdo de documentos de cobrancas.

15

Manuais e Ajuda

Uma versao em PDF deste manual se encontra na pasta de ajuda
do sistema, por padrao C:\Thotau\Ajuda\

Thotau Essencial

Para acessar o arquivo de ajuda principal basta navegar na pasta
onde foi instalado o sistema e dar um duplo clique no arquivo
Thotau.html. Por padrdo ele se encontra em C:\Thotau\Ajuda\.

Durante a utilizacdo do sistema é possivel pressionar a tecla F1
para que seja exibida a ajuda referente a tela que esteja em foco no
momento.

Para conhecer mais detalhes sobre o Thotau Essencial acesse o
site do sistema através do link www.oriontec.com.br/thotauessencial
Nesta pagina vocé encontrara informacdes sobre os recursos do
sistema e video-aulas demonstrando varios destes recursos.

® Atencao!

O moddulo SAV (Sistema Auxiliar de Venda) ndo pode ser usado
em empresas do tipo Auto-Servico, por isso este moddulo é
bloqueado na instalagdo do sistema. Caso sua empresa nao
seja do tipo Auto-Servico e vocé deseje utilizar o SAV entao
solicite ao suporte técnico da Oriontec a liberacdo deste.

= Dica

Faca a manutencao do seu banco de dados regularmente
usando o modulo SMDB (veja pagina 14). Esta manutencao
previne a corrupcao do banco de dados e a perda de dados.

Veja na secdo Suporte Técnico como obter mais informagdes e
ajuda sobre o sistema.

16



Thotau Essencial T&C
Suporte Técnico

O suporte técnico da Oriontec para o sistema Thotau Essencial é
prestado via telefone, e-mail e web chat.

Caso haja necessidade de um treinamento mais avancado, entdo
entre em contato com o setor comercial para efetuar a contratacdao
deste.

E-mail: suporteessencial@oriontec.com.br
Telefone: (31) 3899-8888
Chat: www.oriontec.com.br/suporte

® Atencao!
O horario de atendimento telefénico e via chat é de
segunda a sexta, das 08:30 as 12:00 e das 14:30 as 18:00

Conhega mais sobre nossos produtos e servigos acessando nosso site:
www.oriontec.com.br

Acesse também nossa fan page no facebook:
www.facebook.com/oriontec

E nosso canal no youtube:
www.youtube.com/user/oriontecautomacao
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